
¿Cómo generar plantilla de
un contrato?
Esta opción permite generar una plantilla a los contratos que ya se encuentran activos. A
continuación le mostraremos como hacerlo paso a paso.

Aqui le mostramos como hacerlo:

https://www.youtube.com/embed/oJirx5UAc1M?ab_channel=InterServicioss

Paso 1:

Ingresar al módulo de Contratos y buscar en el submenú ubicado al lado izquierdo Contratos.
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Paso 2:

Buscar en el filtro el contrato y seleccionarlo desde la casilla circular ubicada al lado izquierdo de
cada registro de la tabla.
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Paso 3:

Luego dar clic en Generar plantilla, se debe selecionar el contrato y la plantilla. Dar clic en
Generar el cuál crea un documento plano asociando todos los datos del contrato seleccionado.
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Nota: La plantilla debe estar configurada con anterioridad a este proceso, en el módulo de
Herramientas>Configuraciones>Plantillas para documentos y Comunicaciones.
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