. COmo crear una factura?

Este médulo fue diseflado para realizar las facturas de los ingresos propios de la inmobiliaria como
(avallos, reparaciones, peritajes, etc...,). Recuerde que en este mddulo se facturas los conceptos
gue no estan relacionados a un contrato de arriendo.

Ademas podra visualizar qué facturas estdn pagadas y cudles no. Da control sobre todos los
efectos legales de una factura, desde su disefio hasta el manejo de consecutivos y validez de las

fechas.

A continuacidon le mostramos cémo hacerlo:

https://www.youtube.com/embed/091X30kodYU?ab channel=InterServicioss

Paso 1: Acceda a la informacién de facturacién, lo puede hacer de la siguiente manera:
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FACTURACION - VER FACTURAS .| -

I

Filtros para Facturas

0
¥ VerFacturas Factura No.: Resolucion: Fecha Factura: Fecha Vencimiento:

-Seleccione- D B ] sl 1]

;ra Ver Pagos
Fecha Creacion:

Estado: Tercero: Creado Por:

-Seleccione- v| | -seleccione v| | -Seleccione- v ) B

t3 FILTRAR | LIMPIAR

Mostrar registros. Facturas
Resolucion Fecha Factura | Fecha Vencimiento | Valor Total Tercero

727 FAC-10040123090 2023-09-06 2023-09-08 $2,250.00 $2,250.00 [EISICH] WILDER MUNOZ PEREZ InterServicios 2023-09-06 17:34:02

Creado Por Fecha Creacion

726 FAC-10040123090 2023-01-01 2023-01-03 $1,785,000.00 $1,785,000.00 [EYaiNErly WILDER MUNOZ PEREZ InterServicios 2023-09-06 17:31:04

o O O

725 FAC-10040123090 2023-01-01 2023-01-06 $2,000,000.00 $2,000,000.00 [FILIMLLL] WILDER MUNOZ PEREZ InterServicios 2023-09-06 17:31:04

Desde el menu Facturacién.

Botén de Nueva factura.

Filtros para realizar busquedas de documentos.

Opciones para ver las facturas, editarlas y registrar los pagos.
Historial de todas las facturas creadas.
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Paso 2: Presione el botén Nueva Factura y aparecera una nueva ventana para diligenciar
diferentes campos. Los que se encuentran con asterisco son obligatorios.


https://www.youtube.com/embed/o91X3OkodYU?ab_channel=InterServicioss

FACTURACION - CREAR FACTURA

®

Datos Generales

Facturado a * 1 Fecha *

~Seleccione- 4 20230907 |
Vendedor BN eo-cl.cin
~Seleccione- v _Seleccione- v
Observaciones ¢ Dias de Vencimiento *
0
4 Consecutivo
Registrar Pago? 7
NO
Moneda *
€ Peso Colombiano v
, Tasade cambio
0
[ toruntaro | o escuento ] “vmior oot | 1unectcncon et | etcicn | ]
1 Seleccione-  1© v " 2 5000 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0014

1. Ingresar el nombre del Tercero que debe estar creado previamente en el médulo de

Terceros.

Vendedor: Campo opcional si quiere registrar a la persona que realizé la venta.

Observaciones: Campo opcional si desea agregar notas a la factura.

Fecha: Indicar la fecha en que se crea el documento.

Resolucién: Indicar la resolucién de la DIAN con la que se creard el documento que debe

estar previamente creada en Herramientas > Configuraciones> Facturacién > Agregar

resolucién.

6. Dias de vencimiento: Indicar los dias que se le dan de plazo al tercero para realizar el
pago.

7. Consecutivo: Campo opcional para agregar un numero de consecutivo disponible. Si no se
ingresa el sistema automaticamente asignara una contemplado en el rango de la
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resolucién.
8. Moneda: Indicar la moneda con la que se crea la factura.
9. Tasa de cambio: Campo opcional.

10. Detalles de la factura: Producto: este campo mostrard la lista de todos los conceptos
creados, si no encuentra uno que se le aplique, puede crear un nuevo concepto en
Contratos> Conceptos> Nuevo concepto.

11. Descripcién: En este campo puede agregar informacién adicional.

12. Valor unitario: ingrese el monto a cobrar y si tiene un descuento.

13. Los impuestos se traen automaticamente dependiendo como haya sido creado el
concepto.

14. Agregar: Este botén le permitird guardar la informacion.

Al final de la pagina se mostrard el total de la factura y si la informacién es correcta da clic en
Grabar.

Nota 1: En el check de Registrar Pago se activa la opcién Si cuando se quiere crear la factura en
estado pagada e ingresar el pago.

Registrar Pago? Formas de Pago

- -

-Seleccione-

Efectivo $357,000.00 %



Nota 2: cuando el tercero seleccionado tiene anticipos pendientes por aplicar, estos se mostraradn
debajo del campo registrar pago.

¢ Registrar Pago?

NO

X
En esta seccion del formulario, se listaran todos los recibos de contabilidad marcados como anticipo para el tercero al cudl estas
haciendo la factura de venta, esto con el fin de aplicar el pago, ya sea total o parcial.

| Consecutivo |  Fecha |  Concepto |  wvalor | |

20222 2025-03-03 Anticipo tercero de Ménica $120.000,00 |:|

20223 2025-03-03 Anticipo cuarto de Mdnica $15.000,00 | |
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