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Zonas
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;COmo crear departamentos,
municipios y barrios?

Con esta opcién podréa crear y administrar la informacién de los departamentos, municipios y

barrios.

Paso 1: Para configurar médulo de zonas, ingresamos a Herramientas > Configuraciones >
Administracién de zonas.
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Configure los parametros necesarios para
el funcionamiento del modulo contable.

Entidad
*¢4 Edite los datos basicos de la inmobiliaria,
% como por ejemplo nit y teléfono.

Contratos Nomina Electrénica Propiedades
= Modifique aqui todos los parametros Configure los parametros necesarios para Configure las caracteristicas que seran
-W relacionados con la contratacion. I el funcionamiento del modulo de némina necesarias para crear una propiedad.
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Plantillas para Documentos y
Comunicaciones

Administre las diferentes plantillas que
puede usar a lo largo del software.

relacionados con el modulo de terceros.

electronica en contabilidad.
Médulos de Integracion Web Administracion de Terceros
@@ Realice todas las configuraciones Administre todos los parametros
oM necesarias para los modulos de integracion
con su portal web.

Administracién de Zonas 9
Administre la informacion de
D?D Departamentos, Municipios y Barrios.

Integracién con Portales AP Arrendasoft
Actualice su informacion e integre sus datos Controle la informacion de las Integraciones
con portales para aumentar sus ventas. con Arrendasoft.

Seleccione las diferentes alternativas a configurar:
o Editar Departamento.

1. Seleccione Editar Departamentos.

2. Seleccione el botén Crear Departamento. Luego se habilitard una ventana con 4 campos.
En el primer campo ingrese nombre del departamento. En el segundo campo ingrese
CodDian el cual sera un dato importante al momento de enviar facturas a la DIAN. En el
tercer y cuarto campo ingrese la latitud y longitud si la conoce, de lo contrario deje los
campos en blanco.

3. Desde la casilla circular al lado izquierdo podra seleccionar los registros para eliminarlos o
editarlos.

4. El botén Editar Departamento le permite modificar la informacién y guardar los cambios.



5. El botén Eliminar Departamento mostrard una notificaciéon de confirmacién para eliminar
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el registro.
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e Editar Municipio.

. Seleccione Editar Municipios.

. Seleccione el botén Agregar Municipio. Luego se habilitard una ventana con 5 campos. En
el primer campo ingrese nombre del departamento. En el segundo campo ingrese nombre
del municipio. En el tercer y quinto campo ingrese la latitud y longitud si la conoce, de lo
contrario deje los campos en blanco. En el cuarto campo ingrese CodDian el cual serd un
dato importante al momento de enviar facturas a la DIAN.

. Desde la casilla circular al lado izquierdo podra seleccionar los registros para eliminarlos o
editarlos.

. El botén Editar Municipio le permite modificar la informacién y guardar los cambios.

. El botén Eliminar Municipio mostrara una notificacién de confirmacién para eliminar el
registro.
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o Editar Barrio.
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. Seleccione Editar Barrios.



. Seleccione el botén Agregar Barrio. Luego se habilitard una ventana con 2 campos. En el
primer campo ingrese nombre del Municipio. En el segundo campo ingrese nombre del
barrio y de clic en el botén guardar.

. Desde la casilla circular al lado izquierdo podra seleccionar los registros para eliminarlos o
editarlos.

. El botdn Editar barrio le permite modificar la informacién y guardar los cambios.

. El botén Eliminar Barrio mostrara una notificacién de confirmacién para eliminar el
registro.
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