. Como Activar/lnactivar
usuario?

Paso 1: Haz clic en la opcidon "Herramientas", ubicada en el costado superior derecho de la
pantalla.

Paso 2: Selecciona la opcién "Sistema".
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| Nombre de Usuario Nombre de Ia Persona L Emal | _______Rol | Estado ]
O karen.administrador KAREN CANO ana.gutierrez@interservicios.com Administrador
O marilyn.gerente MARILYN PIEDRAITA ALZATE soporte45@interservicios.co Gerente m

Paso 3: Se abrird una ventana con todas las funcionalidades para administrar los usuarios del
sistema.

Paso 4: Realiza la busqueda del usuario que deseas modificar.

Paso 5: Selecciona el usuario desde la casilla circular que esté en el lado izquierdo de cada
registro de la tabla.

Paso 6: Haz clic en "Activar/Inactivar" para cambiar el estado del usuario.

Administrador de Usuarios
REEMPLAZAR LOS ROLES A TODOS LOS USUARIOS [i]

Nombre de Usuario: Nombre de la Persona: Rol: Estado:

karen administrador v -Seleccione- v -Seleccione-
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a Nombre de Usuario Nombre de la Persona . _FEmail | ____Rol | Estado |

@® karen.administrador KAREN CANO ana.gutierrez@interservicios.com Administrador m

Total Registros: 1 Navegacion: 1 Total Registros: 1

Paso 7: Una vez realizado el proceso se mostrara un mensaje de confirmacién 'Usuario inactivado
correctamente' y de clic en el botén 'Aceptar.’
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