
¿Cómo agregar archivos a la
entidad?
Para agregar archivos a la entidad, ingresamos a Herramientas > Configuraciones > Entidad.
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1. Se mostrará una nueva ventana y el la sección Archivos de la Entidad seleccione el botón
Administrar(Con el ícono de una carpeta azul).Elija el botón Agregar.

2. Seleccione el archivo, genere una descripción y elija el tipo de documento.
3. Para crear un nuevo tipo de documento de clic en tipo documento e ingrese la

información que necesita.
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