;COmo crear un usuario?

A continuacién, se explicara el paso a paso para crear un usuario en el sistema.

Paso 1: Da clic en la opciéon herramientas ubicada en el costado superior derecho
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Paso 2: Selecciona la opcién Sistema.
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Paso 3: Da clic en la opcién 'Crear Usuario'.
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Paso 4: Ingrese la informacién correspondiente, recuerde que los campos con * son de caracter
obligatorio.

En el campo de "Empleado (Tercero)", digite el nombre del empleado que debe estar previamente
creado en el mdédulo de Terceros, con clase de Tercero 'Empleado’.
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Paso 5: En el campo de "Nombre de Usuario", ingresa el nombre de usuario asignado al
colaborador.
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Paso 6: En el campo de "Contrasefa", ingresa la clave con la que el colaborador ingresara al
sistema.
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Paso 7: En el campo de "Confirmar Contrasena", ingresa nuevamente la contrasefa para ingresar
al sistema.
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Paso 8: En el campo de "Rol de usuario", selecciona el rol correspondiente al colaborador de la
lista desplegable. Ten en cuenta que, dependiendo del rol seleccionado, se habilitara el acceso a
maddulos especificos del sistema. Verifica que el rol asignado sea el adecuado para las funciones
qgue el colaborador desempenara.
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Paso 9: Una vez completados los campos de clic en el boton 'Guardar Usuario' para registrar la
informacion.
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Paso 10: Confirma que la operacién se haya realizado exitosamente verificando el mensaje de
confirmacién o comprobando la creacién del usuario en el sistema.
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Paso 11: De clic en el botén 'Volver' para verificar que el usuario se creo correctamente.
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Paso 12: Ubique en la tabla de registros que el usuario se encuentre creado y en estado activo.
Luego de esto el colaborador puede ingresar alo sistema con el usuario y la contrasefa designada.
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Nota: En la opcién de Limitar Acceso podra limitar el acceso al usuario para que ingrese desde una
IP en especifico.
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