
¿Cómo crear/editar la
entidad del sistema?
Este proceso te permitirá configurar la información principal de la entidad del sistema, como el NIT,
teléfono, entre otros datos importantes. A continuación, te mostramos cómo hacerlo paso a paso:

Aquí te mostramos cómo hacerlo: 

Crear entidad

Paso 1:  Ingresa al sistema y ve a Herramientas. Luego selecciona Configuraciones y haz clic en
Entidad.

Paso 2: En la parte superior derecha de la pantalla, haz clic en el botón Editar entidad.

https://www.youtube.com/watch?v=5wHe8VlSOOY&embeds_euri=https%3A%2F%2Finterservicios.co%2F&feature=emb_logo
https://docs.arrendasoft.co/uploads/images/gallery/2025-04/6iX1t03TjKIm0lXM-image.png
https://docs.arrendasoft.co/uploads/images/gallery/2025-04/KVJk4ZpTilnwRgxd-image.png


Paso 3: Completa los campos correspondientes con la información de la entidad. Recuerda que los
campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Paso 4: Una vez ingresada toda la información, presiona el botón "ACTUALIZAR ENTIDAD" para
guardar los cambios.
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