Perfil

Este libro ofrece una guia detallada sobre como configurar tu perfil en el sistema. Incluye
instrucciones paso a paso para personalizar y ajustar las opciones de tu perfil segun tus
preferencias y necesidades. Con explicaciones claras y practicas, te ayudara a optimizar tu
configuracién para mejorar tu experiencia y eficiencia en el uso del sistema.
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;Como editar mi perfil /
Cambiar contrasena?

En esta opcidn podrd cambiar color de usuario, contrasefia y configurar la notificacién de alertas y
la periodicidad de los recordatorios de la agenda.

Se debe ingresar desde el botén ubicado en la esquina superior derecha de Perfil > Perfil.
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Luego aparecera una ventana con los datos basicos del usuario donde podra modificar la
informacién que necesite, como nombre de usuario, correo electrénico, municipio, teléfono, color
preferido, contrasefia y agregar una foto.

Datos Basicos de Perfil

Mombre de Usuario *
karen.administrador
Correo *

karen.cano@interservicios.com

Municipio {Departamento)
Teléfono Color Preferido
4447417 . .
- 256x256 pixeles
Contrasafia Confirmar Contrasefa

Seleccione. .. BUSCAR

-----------------------------------------------------------------

Adicionalmente, podra administrar las notificaciones de usuario y notificaciones de calendario. Una
vez hecho los ajustes dar clic en el botén Guardar cambios.



Notificaciones de Usuario

& MNotificaciones Emergentes? & Mofificaciones Por Email? ¢ Publicar Calendario IC5?
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Notificaciones de Calendario por Correo
LAlerta Mensual? sAlerta Semanal? ¢Alerta Diaria?
o [ s 1 ™
Sl NO NO

GUARDAﬁ CAMEIOS

¢Como cambiar mi contrasena?

https://www.youtube.com/embed/K3qgPPtppsc?ab channel=InterServicioss
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