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Guia paso a paso para la implementacidon y formacion en el sistema nuby

Paso 1. Introduccion a nuby (Curso Basico Inicial)

[@bjetivo: Conocer las funcionalidades generales del software y su interfaz.

e Plataforma: Universidad nuby

e Médulos Explorados:
o v Inicio v Terceros v Propiedades v Zonas v Contratos v Tareas Comunes
v Contabilidad v Finanzas v Facturas de Venta v Facturas de Compra v Agenda v
Informes v PQRS v Herramientas

Paso 2. Configuracion Inicial

%+ Objetivo: Preparar el sistema para su uso operativo.

[T] Primera Sesion

e Temas clave:
o Creaciéon de Entidad y Usuarios
o Importacion de datos basicos:
o Terceros
o Propiedades
o Contratos


https://u.interservicios.com/

o Configuracion de pardmetros de Contabilidad, Facturaciéon, Conceptos,
Escenarios y Periodos Contables

Paso 3. Sesiones de Implementacion Practica

[T] Segunda Sesion

Revision de la configuracion inicial realizada con el cliente.
Creacién de usuarios autorizados en el area de clientes para soporte técnico.
Implementacién de:
o Hosting, Pagina Web y Correos corporativos.
o Documentos Electrdnicos (si aplica):
o Facturacion Electrénica
o Ndémina Electrénica
o Documentos Soporte
o Eventos Electrénicos (RADIAN)
Acuerdos y compromisos post-reunion.

[T] Tercera Sesion

e Explicacion Médulo de Contratos
Explicacion Médulo de Tareas Comunes
Explicacion Médulo de Contabilidad
Explicacion Médulo de Finanzas
Compromisos y seguimiento.

[T] Cuarta Sesion

Explicacion Modulo de Facturas de Venta
Explicacion Modulo de Facturas de Compra
Explicacion Médulo de Agenda

Explicacién Médulo de Informes

Explicacion Médulo de PQRS

Plan de accidén final.

[T] Recursos Adicionales

e Soporte Técnico nuby

e Guias paso a paso

e Video-tutoriales

e Sugerir mejoras



https://docs.arrendasoft.co/books/soporte-tecnico
https://docs.arrendasoft.co/shelves/guias-paso-a-paso
https://ideas.nuby.ai/
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