;CoOmo emitir un certificado
tributario a un propietario?

¢Como emitir un certificado tributario a un propietario?
Aqui le mostramos como emitir el certificado tributario de los propietarios.

Tener en cuenta que para poder emitir el Certificado Tributario, debe estar creada la plantilla
desde la cual arrojara la informacioén. Para conocer mas detalle por favor revisar el siguiente
videotutorial.

https://www.youtube.com/embed/eYmCem2DOaE?ab channel=InterServicioss

Paso 1: Acceda a la informacién de terceros, lo puede hacer de dos maneras:

1. Desde el menu Inicio dando clic en el icono Tercero.
2. Desde el menu Terceros.
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Paso 2: Consulte el tercero ya sea persona o entidad.


https://www.youtube.com/embed/eYmCem2DOaE?ab_channel=InterServicioss
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1. Para encontrar un tercero por su informacién, utilice filtros para terceros, en caso de no
visualizarlo, debe dar clic al botén mostrar/ocultar filtros que se encuentra en el
costado derecho de filtros para terceros.

2. Una vez diligencie los campos que desea para buscar un tercero, presione el botdn filtrar;
si por el contrario ya no desea filtrar, presione el botén limpiar para quitar cualquier filtro
usado.

3. Una vez filtrado el registro seleccionelo desde la casilla circular ubicada al lado izquierdo
de cada registro de la tabla.

4. Luego, de clic en Ver tercero.

NOTA: Dependiendo de la clase que desees filtrar. (Puede usar el menu de filtros en combinacién
con las pestafias de clases para obtener una busqueda mas precisa).

Paso 3: Aparecerd una ventana con varias pestafas, Contactos, Archivos, Estado de cuenta y
Certificados de Ingreso:

@Y TERCEROS - VER DETALLES

Nombre: ALBEIRO LUIS PENAGOS MARTINEZ Localidad: Colombia - Antioguia - Medellin
Fecha de nacimiento: 1998-01-10 Direccion: PS 89#5% G - 91

Correo: albeiro luis@outlock.com Teléfono: 2615118 - 3047642553
Contactos Archivos Estado de Cuenta Certificados de ingresos
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Paso 4: Ano a certificar: Se debe seleccionar un afio, para emitir el certificado tributario al
propietario con los movimientos contables realizados en ese afo, luego se debe dar clic en el botén
Generar plantilla Una vez generada la plantilla, se debe seleccionar la plantilla creada para
Certificados Tributarios.



Contactos Archivos Estado de Cuenta Certificados de ingresos
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Seleccionar Plantillas ®
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Una vez seleccionada la plantilla, el sistema habilita una nueva ventana con la
informacion del certificado.

=  generarPlantilla.php
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CERTIFICADO PARA EL PERIODO GRAVABLE 2020

Que SR con cedula de ciudadania N°® 44287341, recibio ingresos por contrato de Arrendamiento durante el Afio 2020 del predio por el § del
Canon 1,100,000.00 - UN MILLON CIEN MIL

Céodigo del inmueble: 2

Direccién del inmueble: CRR 52 # 32 H - 36

El Sra. JADER JULIAN PARKER PALOMINO con CC. 42164197 aplico retencidn a titulo de renta, con cargo a con 44287341 durante el afio
gravable Diciembre 31 del 2020-

Concepto: Arrendamiento

Valor Total para el propietario: $0,00 - CERO PESOS M.L.

Iva Canon: $0,00 = Total Iva Canon

Valor pagado a Propietario: $0,00 - CERO PESOS M.L.

SR Tiene consignado el inmueble en nuestra compafia del cual pagoe durante el afio a la inmobiliaria
Porcentaje de comision : 10

Total ingresos: $0,00 = Total Ingresos

Ingresos Iva: $0,00

Retenciones: $0,00

NOTA:

Base Valor del canon:  1,100,000.00 - UN MILLON CIEN MIL
— iy

1. El sistema permite visualizar la informaciéon implementada en la creaciéon de la plantilla.
2. El sistema permite ver las paginas
NOTA: E/ sistema permite visualizar el certificado tributario correspondiente al afio
seleccionado, si en el afno hay varios contratos por pagina se visualizan cada uno.
3. El sistema permite descargar el certificado.
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