;CoOmo emitir un certificado
tributario a un proveedor?

Aqui le mostramos cdémo emitir el certificado tributario de los proveedores.
Tener en cuenta que para poder emitir el Certificado Tributario, debe estar creada la plantilla

desde la cual arrojara la informacién. Para conocer mas detalle por favor revisar el siguiente
tutorial.

;Cémo crear una nueva plantilla en Arrendasoft (nuby)?

Paso 1: Acceda a la informacién de terceros, hacemos clic en el elemento "Terceros" del menu
principal:

nuby

el luturo de las Inmobiliarias, hoy

Inicio Terceros Propiedades Zonas Contratos Tareas Comunes Contabilidad

Paso 2: Consulte el tercero ya sea persona o entidad.

@TERCEROS

Crear Crear Entidad
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Terceros

Cédigo Documento Nombre/Razén Social Email
EPM-EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.S.P
Direccién Teléfono Tipo Tercero Creado Por
-Seleccione- -
inquilinos Propistarios Prospectos Contactos Provesdores Aliados Asesores Empleados Otros Terceros Todos @ EE @
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1. Para encontrar un tercero por su informacién, utilice filtros para terceros, en caso de no
visualizarlo, debe hacer clic al botén mostrar/ocultar filtros que se encuentra en el
listado de botones ubicado en la parte superior de la tabla que muestra los terceros del
sistema.
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2. Una vez diligencie los campos que desea para buscar un tercero, presionando la tecla
tabulador, la tecla enter o haciendo clic fuera del campo a filtrar; si por el contrario ya no
desea filtrar, presione el botdn limpiar para quitar cualquier filtro usado.

3. Una vez filtrado el registro selecciénelo desde la casilla circular ubicada en la primera
columna de cada registro de la tabla.

4. Luego, haga clic en Ver tercero, que corresponde al primer icono de las acciones y que
corresponde a un ojo.

NOTA: Dependiendo de la clase que desees filtrar. (Puede usar el menu de filtros en combinacién
con las pestafias de clases para obtener una blUsqueda més precisa).

Paso 3: Al acceder a ver el detalle de un tercero, aparecera una ventana con varias pestafas,
Contactos, Archivos, Estado de cuenta, Certificados de Ingreso y Certificados de Retenciones:

%9 TERCEROS - VER DETALLES

Nombre: EPM-EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.S.P Localidad: Colombia - Antioquia - Medellin
Fecha de Nacimiento: Direccion: CARRERA 23

Correo: Resquepymes@une.com.co Teléfono: 4444115

Contactos Archivos Estado de Cuenta Certificados de Retenciones

Afo a certificar pAfp v °

Paso 4: Ano a certificar: Se debe seleccionar un ano, para emitir el certificado tributario al
proveedor con los movimientos contables realizados en ese afno, luego se debe hacer clic en el
botén Generar plantilla que se encuentra justo al lado derecho de la lista de afos disponibles;
luego de esto se abre un pequefio cuadro en el que podremos seleccionar la plantilla a usar,
recordando que esta ya debe estar creada y configurada como se explica en el instructivo
proporcionado al inicio.

Contactos Archivos Estado de Cuenta Certificados de Retenciones

Afo a certificar 2024 + ° |@ Seleccionar Plantillas de Certificados de Retenciones x

@ @ Certificado de retencién a proveddores

Una vez seleccionada la plantilla a usar, el sistema automaticamente abre una nueva ventana con
la
informacidn del certificado.
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@ CERTIFICADO ANUAL DE RETENCIONES EN LA FUENTE

ANO: 2024

AGENTE RETENEDOR: INTERSERVICIOS S.A.S.

NIT RETENEDOR: 811044075

DIRECCION RETENEDOR: CL 30 # 6 - 44 LC 1 CENTRO

MUNICIPIO: Medellin

RETENIDO A: EPM-EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.S.P

NIT RETENIDO: 890904916123

MUNICIPIO: Medellin

TOTAL COMPRAS: $940.817,34

BASE RETENCION: $940.817,34,

VALOR RETENCION: $29.492,72

1. El sistema permite visualizar la informaciéon implementada en la creaciéon de la plantilla.
2. El sistema permite ver las paginas generadas.
3. El sistema permite descargar el certificado.

Nota: el estilo, cantidad de iconos y acciones de la paginacién y botones del visualizador de PDF
dependeré del sistema operativo y navegador utilizado, para el caso del tutorial, fue realizado en el
sistema operativo Mac OS y navegador Firefox.

¢Como se construye la informacion que imprime el certificado?

Para ello se suman los créditos de todos los documentos contables cuyas cuentas PUC
correspondan a las vinculadas en cada una de las retenciones en la fuente, retenciones de IVA 'y
retenciones de ICA configurados en el sistema, y que tengan seleccionados el tercero al cual le
estamos generando el certificado. También es importante recalcar que solo se consideran
documentos no anulados y que la fecha corresponda al afio indicado.

En la seccién de administracién de impuestos podemos ver y configurar las cuentas contables de
cada uno.

@CONCEPTOS—ADMINISTRARIMPUESTOS @
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135515 - RETENCION EN LA FUENTE
13551501 - RETENCION EN LA FUENTE
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DIRGS 13551501 - RETENCION EN LA FUENTE

La operacion matematica que hace el reporte es la siguiente:
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Suma los créditos de todos los detalles de documentos contables no anulados relacionados a las
cuentas contables de los diferentes tipos de impuestos de retencién configurados y eso
corresponden al valor de retencién.

Para calcular la base se divide el valor de retencién por el respectivo porcentaje, por ejemplo,si es
la retencién del 11% vy el valor es $220.000, la base es $220.000/ 11% = $2.000.000.
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